	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN III/1 NĂM HỌC 2016 - 2017)

Từ ngày 16/1 đến ngày 21/1/2017





	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

16/1
	S
	- Dự giờ chào cờ đầu tuần. 

- Duyệt báo cáo tháng định kỳ về CNTT
	- Xây dựng kế hoạch tháng 2
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Phân lịch trực Tết.

- 17g30: Họp giao ban toàn trường tháng 2/2017
	- Duyệt kế hoạch tháng 2 khối NT, MG lớn
- 17h30 tổ chức tất niên, gặp mặt CBGVNV
	- Hoàn thiện hồ sơ kiểm kê tài sản trước khi nghỉ Tết Nguyên đán

	Ba

17/1
	S
	- Giao nhận thực phẩm

- Hoàn thiện các báo cáo, chứng từ tháng.
	- Duyệt kế hoạch tháng 2 khối MGB 
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- 14g: Kiểm kê tài sản khối MG

- 16g: Kiểm tra việc tổng vệ sinh môi trường ở các bộ phận.
	- Duyệt kế hoạch tháng 2 khối MGN
	- Tổng vệ sinh toàn trường trước nghỉ Tết Nguyên đán

	Tư

18/1
	S
	- Kiểm kê tài sản khối nhà trẻ, tổ nuôi, VP, các phòng chức năng và các bộ phận khác
	- Kiểm kê tài sản cuối năm (Trước nghỉ Tết nguyên đán).


	- Kiểm kê tài sản cuối năm (Trước nghỉ Tết nguyên đán).



	
	C
	Làm việc tại VP
	Làm việc tại VP
	Làm việc tại VP

	
	S
	Nghỉ Tết nguyên đán Đinh Dậu (từ ngày 26/01 đến hết ngày 01/02/2017)

	Nghỉ Tết nguyên đán Đinh Dậu (từ ngày 26/01 đến hết ngày 01/02/2017)

	Nghỉ Tết nguyên đán Đinh Dậu (từ ngày 26/01 đến hết ngày 01/02/2017)


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

